
 
  

Complemento de Carta Porte 
Versión Beta 23 de noviembre 2021 

 
Ingresa al menú CFDI + CATÁLOGOS (NOTA. La imagen se ha modificado por cuestiones de 

espacio). 

 

 

1. CATALOGO SEPOMEX. 
Contiene información de los nuevos catálogos requeridos por el SAT como son CLAVE 

ENTIDAD, CLAVE MUNICIPIO etc. Solo deberás descargar de nuestro portal en la sección 

Versión Beta el archivo SEPOMEX.ZIP y descompactarlo en la carpeta DATABASE. 

(https://www.mrtienda.com.mx/descargas/version-beta/?logout=1 

 

2. CATALOGO DE UBICACIONES DE TRASLADO. 
Aquí darás de alta las ubicaciones ORIGENES y DESTINOS. (clientes, sucursales y tu misma 

ubicación de origen). Da de alta en el módulo de CLIENTES a ti mismo como origen y a tus 

sucursales o clientes nuevos a los que les enviaras mercancías. 

Es importante que al darlos de alta incluyas datos como, razón social, RFC, domicilio etc. 

 

3. CATALOGO DE SERIES 

ES importante que des de alta una serie para las cartas porte y traslado en el 

administrador. 

CFDI + CATALOGOS + CATALOGOS DE SERIES DE FACTURAS y la actives con F6 

 

 

https://www.mrtienda.com.mx/descargas/version-beta/?logout=1


 
 

 

Desde el módulo CFDI + CATALOGOS + CATÁLOGO UBICACIONES DE TRASLADO usa la 

tecla de INSERTAR para de alta tus ubicaciones de origen o destino.  

 

• Con INSERTAR agrega una UBICACIÓN.    

• El sistema te mostrará el catálogo de clientes en donde podrás seleccionar uno. 

 

 
 

• Teclea el código postal de la ubicación y OK. 

 

 
 

• Selecciona del catálogo que se muestra en seguida la colonia y ENTER para 

continuar. 

 

 
 

 

 

 

 



 
 

• Selecciona del catálogo el ESTADO. 

• Selecciona si es ORIGEN, DESTINO o AMBOS. 

 

 
 

Los datos que aparecen en automático, los toma del catálogo de Clientes y del 

catálogo SEPOMEX. 

 

• Para dar de alta destinos usa los mismos pasos. 

 

4. Catálogo de VEHICULOS DE TRASLADO. 
 

• Ingresa al menú CFDI + CATALOGOS + VEHICULOS DE TRASLADO.  

• Con INSERTAR da de alta el vehículo con los siguientes datos. 

 

 
 



 
 

5. Catálogo de OPERADORES DE TRASLADO (CHOFERES). 

 
Desde el menú CFDI + CATALOGOS + OPERADORES DE TRASLADO da de alta los choferes. 

con los siguientes datos. 

Al iniciar el alta, el sistema te pedirá el CP del domicilio del chofer, con este dato se 

llenarán en automático los campos de colonia, municipio y localidad. Recuerda que el país 

debe ser MEX y el estado la abreviación con tres letras. 

Si no sabes su dirección deja en blanco toda la sección de domicilio. Finalmente, este 

dato es opcional, sin embargo, si está mal llenado te marcara errores al timbrar. 

 

     
 

6. Tipo de Permiso SCT. 
 

Desde el menú CFDI + CATALOGOS + PERMISO TRASLADO SCT registra tu permiso de 

trasporte en caso de que lo tengas. 

 

 
 

 

 

 



 
Elaboración de la Carta Porte 

 

Desde MrTienda administrador. 
 

• Ingresa al módulo desde el menú CFDI + CREAR CFDI TRASLADO CON 

COMPLEMENTO CARTA PORTE. 

 

 
 

Desde MrTimbre 

 Presiona desde el menú principal F6 TRASLADO CARTA PORTE.  

 

• Selecciona el operador o chofer con ENTER y ESCAPE para avanzar. 

 

 
 

• Selecciona vehículo y presiona ENTER. 

 

 
 

• El sistema te mostrará el catálogo de clientes en donde seleccionarás el 

DESTINO. márcalo con la barra espaciadora y presiona ENTER para continuar. 

 

 

 

 

 

 



 
 

• Ahora te mostrará los posibles ORIGEN, selecciona uno y presiona ENTER. 

 

 
 

• Podrás elegir si capturaras artículos uno por uno del catálogo de productos o 

importar un traspaso, factura, recibo, traspaso externo o una orden de 

compra previamente realizados. 

 

 
 

a) SELECCIÓN DEL CATÁLOGO 

 

El sistema mostrará el catálogo de productos en donde podrás seleccionarlos con la barra 

espaciadora, una vez terminada la selección de todos los artículos, presiona ENTER para 

terminar. 

 

 
 

b) Como ya mencionamos, también podrás importar los artículos de operaciones 

previamente efectuadas como: 

• TRASPASOS  

• FACTURAS  

• RECIBOS 

• TRASPASOS EXTERNOS  

• ORDENES DE COMPRA  

 

 



 
 

 

En cada uno de estos procesos solo deberás teclear el folio de la operación.  Una vez 

localizada, el sistema importara el listado de artículos y podrás proseguir con la captura 

normal. 

 

En seguida observarás los artículos seleccionados y deberás asignarles la cantidad y el peso 

total de todos los productos iguales seleccionándolos uno por uno y presionando ENTER. 

 

 
 

Una vez que todos los artículos tengan cantidad y peso, presiona F1 para determinar la 

distancia a recorrer. 

El sistema te mostrará el destino, selecciónalo y presiona ENTER para determinar los 

kilómetros a recorrer, fecha y hora de llegada. 

 

 
 

Para terminar, selecciona si vas a usar un CFDI TRASLADO (F9) o un TRASLADO CARTA 

PORTE (F12) 

 

 



 
 

   
 

NOTAS. 

 

Para predeterminar el peso de cada producto, entra el CATÁLOGO DE ARTICULOS (F1). 

Selecciona el producto y presiona ENTER para editarlo. 

 

Con ALT + F5 entra a OTROS ATRIBUTOS y determina el peso. 

 

 
 

 

Como registrar la licencia COMPLEMENTO CARTA PORTE. 

 
La licencia para el uso del complemento carta porte se generará por RFC. 

 

El costo será anunciado antes del curso.  

 

Para registrar la licencia accede al menú CFDI + GENERALES DE CONFIGURACION. 

 

 


